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Organizacni rad malotridni Skoly a materskeé skoly

gst: 6. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cij.: Uginnost od: 1.9.2022

Spisovy znak: 1.5 Skarta¢ni znak: A 5

Vypracovala: Mgr. Lucie Kopicova, Schvalila: Mgr. Marcela Krychova,
vychovatelka SD tfeditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala: 29.8. 2022

Zmény ve smérnici oproti pivodni jsou vyznaceny zelenou barvou.

1. Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim stfednim,
vy$§$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydadvam jako
statutarni organ Skoly vnitini fad Skolni druZiny. Smérnice je soucésti organizacniho fadu
$koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazna pro pedagogické pracovniky
a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodicii s timto fadem provedou
vychovatelky Skolni druziny pti zapisu déti.

Skolni druzina (ddle SD) se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb.
0 zajmovém vzdélavani.

r__rw

1.1 Poslani Skolni druZiny

SD tvofi ve dnech $kolniho vyuovani mezistupeii mezi vyukou ve 3kole a vychovou
v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyuGovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji
od $kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim je zabezpeceni zajmové, rekreacni a sportovni
¢innosti, odpocinku v dobé mimo vyucovani.

Cinnost SD je uréena pro ziky prvniho stupné zakladni koly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druziny.
Druzina mlze vykonavat ¢innost pro zaky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce,
i ve dnech pracovniho volna.

2. Prava a povinnosti ucastniki a jejich zakonnych zastupci, pravidla
vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve §kole nebo §kolském zafizeni.

2.1 Prava ucastniki

Ugastnici maji pravo:

- na vzdélani podle skolniho vzdélavaciho programu,
- narozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,
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jedné-li se o ucastniky handicapované, s poruchami uceni nebo chovéni, na specidlni péci
V ramci moznosti Skoly,

vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
piicemz jeho vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje, své pripominky mtize vznést prostfednictvim zdkonnych zastupci nebo piimo
feditelce Skoly,

na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle
Skolniho vzdé¢lavaciho programu,

na ochranu pfed vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jeho rozumovou a mravni
vychovu a nevhodné ovlivitovaly jeho moralku,

na ochranu pted fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachdzenim,

na svobodu ve vybéru kamaradu,

na svobodu pohybu ve Skolnich prostorach, jez jsou k tomu urceny,

na to, aby byl respektovan tcastnikliv soukromy Zivot a Zivot jeho rodiny,

na volny ¢as a ptfiméfeny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jeho véku,

na ochranu pred navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a dusevni vyvoj,

jestlize se ucastnik citi z jakéhokoliv diivodu v tisni, ma problémy apod., pozadat o pomoc
¢i radu vychovatelku nebo dalsi pedagogy,

2.2 Povinnosti uc¢astnika

Ucastnici maji povinnost:

fadné dochazet do Skolského zatizeni pro zdjmové vzdelavani,

ucastnit se mimoskolnich aktivit, na které se ptihlasili,

dodrZovat Skolni a vnitini fad a predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpe€nosti,
s nimiZ byli sezndmeni,

nedopoustét se projevl rasismu a Sikanovani

nenosit do prostor SD cenné véci, vétii obnos penéz, predméty ohrozujici mravni
vychovu. Skola nezodpovida za poskozeni & ztratu cennych véci, které byly do skoly
bezdlivodné piineseny.

plnit pokyny pedagogickych pracovniki skoly a $kolského zafizeni vydané v souladu
S pravnimi predpisy a Skolnim fadem,

vyjadiovat své minéni a nazory vzdy slusnym zptisobem,

neposkozovat majetek Skoly a Skolského zatizeni,

udrzovat prostory Skolni druziny v Cistoté a potradku,

bez védomi vychovatelky neopoustét SD nebo prostor, kde probiha zajmova &innost.

2.3 Prava zakonnych zastupcii ucastniki

Zakonni zastupci tcastnikli maji pravo:

se informovat o pribéhu vzdélavani a chovani svého ditéte u vychovatelek,
vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZzitosti jejich déti,
pfi¢emz jejich vyjadienim musi byt vénovéana pozornost.
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2.4 Povinnosti zakonnych zastupci ucastniki

Zakonni zastupci ucastnikli maji povinnost:

- zajistit, aby ucastnik dochazel fadné do skolského zatizeni, pokud se ptihlasil

- informovat Skolu o zméné zdravotni zpuUsobilosti, zdravotnich obtizich ucastnika nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani,

- dokladat ditvody nepiitomnosti vV Souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

- oznamovat $kole udaje nezbytné pro Skolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona)
a dalsi udaje, které jsou podstatné pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost Ucastnika,
a zmény v téchto udajich.

2.5 Vztahy tucastnikt a zakonnych zastupcu s pedagogickymi pracovniky Skoly

Pedagogic¢ti pracovnici Skolského zatizeni vydavaji Ucastnikim a zdkonnym zastupcim
ucastnikil pouze takové pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho
programu, Skolniho fadu a dalSich nezbytnych organiza¢nich opatieni.

Vsichni zaméstnanci $koly budou ucastniky chranit ped v§emi formami Spatného zachazeni,
sexudlnim ndsilim, vyuzivdnim. Budou dbat, aby nepfichdzeli do styku s materidly
a informacemi pro n¢ nevhodnymi. Nebudou se vméSovat do jejich soukromi a jejich
korespondence. Budou ucastniky chranit pfed nezakonnymi ttoky na jejich povést. Zjisti-li,
ze dité€ je tyrano, kruté trestano nebo je s nim jinak Spatné¢ zachazeno, spoji se se vSemi organy
na pomoc ditéti. Specidlni pozornost budeme vénovat ochrané pred navykovymi latkami.

Informace, které zdkonny zastupce Ucastnika poskytne do Skolni matriky nebo jiné dilezité
informace o ucastnikovi (zdravotni zpusobilost,...) jsou daveérné a vSichni pedagogiCti
pracovnici se fidi se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tidaju.

Ucastnik zdravi v budové a na Skolnich akcich pracovniky Skoly srozumitelnym pozdravem.
Pracovnik Skoly ucastnikovi na pozdrav odpovi.

Neni piipustné a odporuje to i Umluvé o pravech ditéte (¢1. 16), aby zikonny zastupce
kontaktoval jiné dité bez pritomnosti jeho zakonného zastupce v prostorach Skolského
zarizeni a projednaval s nim jeho chovani.

3. Provoz a vnitfni reZim S§kolni druziny
3.1 Provoz $kolni druZiny

Provozni doba SD:

ranni sména 6.15 h — 7.45 h probiha v prostorach skolni druziny, vychovatelka dovede déti
do prostor skoly, kde si je pfebere ulitelka.

odpoledni sména 1. Lenochodi 11.30 h — 15.00 h (prostory $kolni druziny, 3. tfida,
télocvicna, Skolni hiiste, ptiroda)

2. Paviani 12.25 h - 16:30 h (prostor $kolni druziny, 3. tfida,
télocvicna, Skolni hiiste, ptiroda)

V 15.00 h se obé odd¢leni spoji.
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V dobé prazdnin a mimotadného volna je SD uzaviena.

Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu, ktery schvaluje feditel skoly.

Vyucovaci jednotka ve vychovng vzdélavaci praci SD je 60 minut.

K ¢innosti SD je mozné po dohodé s vedenim $koly vyuzivat t&locviénu, $kolni hiisté
a uvolnéné ucebny (pocitace, interaktivni tabule).
V téchto prostorach je nutno dodrzovat provozni fad.

Rezim $kolni druZiny
6.15h. - 7.45h. ranni druzina (individualni herni ¢innost)

1. oddéleni
11.30 h.-13.00 h.  obé&d, osobni hygiena, odpoc¢inkova ¢innost
13.00 h.—15.00 h.  odpoledni ¢innosti
(pracovni, sportovni, esteticka, spole¢enska, ptirodovédna)

2. oddéleni
12.25h.—-13.15h.  obé&d, osobni hygiena, odpo¢inkova ¢innost
13.15h.-16.30 h.  odpoledni ¢innosti

(pracovni, sportovni, estetickd, spoleenska, ptirodovédnd)

V dob¢ od 13.30 h. do 15.00 h neni mozné si déti vyzvednout z divodu narusovani spole¢né
¢innosti.

3.2 Prihlasovani, odhlasovani uc¢astnika

Utastnika do $kolni druziny ptihlauje zékonny zastupce predanim fadné vyplnéného
zapisového listku s uvedenim rozsahu dochazky a zpisobu odchodu ucastnika z druziny -
ptihlasky eviduje vychovatelka.

O piijeti ucastnika k €innosti Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zakladé vyplnénych
naleZitosti v pisemné ptihlasce.
Cinnost $kolni druziny je uréena pro w&astniky prvniho stupné, ve 2 oddélenich, kapacita
Skolni druziny je 50 ucastnika.
Odhlaseni ucastnika z dochazky do ¢innosti $kolni druZiny (dale jen SD) oznami rodice

pisemnou formou vychovatelce SD.

O vylouéeni z dochézky do SD rozhodné feditel $koly na zékladé navrhu vychovatelky SD
apo projednani v pedagogické rads. Rozhodnuti o vylouteni ze SD sdéli feditel $koly
rodi¢lim ucastnika pisemné s patfiénym zdivodnénim.
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3.3 Dochizka do SD

Budova $koly je zpiistupnéna Gcastnikim k dochézce do ¢&innosti SD v rannim provozu
od 6.15 h do 7.45 h. V odpolednim provozu vstupuji Zaci do provozu SD od 11.30 do 13.00
h.

Ugastnik vstupuje do ¢innosti SD v nahlageném rezimu, ktery je uveden zakonnym zastupcem
na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodi¢t je Gcast v zaméstnanich SD povinna.
Nepiitomnost téastnika v SD je pisemné omluvena ve $kole (postup dle $kolniho fadu),
pokud je ucastnik vyzvednut rodi¢i z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skutecnost tiidni
(ptedavajici) ucitel. Omluva je pisemna.

Odhlasku ze stravovani v piipad¢ nepfitomnosti i¢astnika provadi rodice sami.

Uvolnéni z denni &innosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zdkonného zastupce
a S osobnim vyzvednutim uc¢astnika (na samostatném listku obsahujicim datum a podpis, na e-
mail SD). Odpoledni vyzvedavani déti je mozné do 13.30 h, dale od 15.00 h. Pokud uéastnik
odchazi ze SD sam bez doprovodu, piebiraji za n&j odpovédnost zakonni zastupci.

Pii nevyzvednuti u¢astnika zakonnym zastupcem z &innosti SD do konce stanovené provozni
doby SD mé vychovatelka piistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodi¢i vyeka
s ucastnikem az do pfichodu rodi¢t ¢i dané¢ho zéstupce. Neni-li nikdo ze zdkonnych zéstupct
¢i uvedenych kontaktnich osob k zastizeni, sd€li situaci fediteli Skoly, event. policii.

4. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi ucastnikt Skolni
druziny a jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred
projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Bezpecnost a ochrana zdravi uc¢astniki SD

— Ukastnici se ¥idi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho ¥adu SD a $kolniho
radu.

— Na obéd jsou zaci odvadéni v doprovodu vychovatelky SD.

— Utastnici SD jsou povinni chréanit své zdravi a zdravi svych spoluzaki.

— Utastnici SD jsou seznamovani se zasadami bezpeé¢nosti a ochrany zdravi, pravidly
chovani a hygieny.

— Ukastnici SD dodrzuji pii zajmovych ¢innostech zasady bezpe&nosti a ochrany zdravi,
pfi svém pocindni maji na paméti nebezpeci tirazu.

— Ukastnici SD dodrzuji provozni fady odbornych uéeben, pokud v nich maji zdjmovou
¢innost.

—  Pii vychazkach a pobytech na hfisti jsou u¢astnici SD opakované seznamovani
s pravidly bezpecnosti, dodrzuji pokyny vychovatelky.

— Do SD nesmi tiéastnici SD nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi ostatnich
icastnikd SD.

— Kazdy uraz, poranéni, zdravotni indispozici ¢i nehodu, k niz dojde v souvislosti
s ¢innosti v zajmovém vzdélavani, ucastnik SD okamzité oznami vychovatelce, ktera
poskytne potfebnou péci, uvédomi zakonné zastupce ditéte a vedeni Skoly. V piipadé
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nutného I1ékarského oSetteni zajisti doprovod ditéte dospélou osobou (uklizecka, rodic)
nebo zavola rychlou zachrannou pomoc.

4.2 Ochrana uéastnika SD pied socialné patologickymi jevy a p¥ed projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Je zakdzano noSeni, drzeni a zneuzivani navykovych latek (alkohol, cigarety, drogy).
Nepftipousti se projevy Sikanovani mezi ti¢astniky $kolni druziny.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany déti

Ugastnici SD maji pravo uZivat k zajmové &innosti prostory v budové $koly, pozemek koly
auréené vychovatelkou. Ucastnici SD maji uctu k majetku a vécem ve vlastnictvi $koly,
ostatnich uc¢astnikii SD a dalsich osob. Ugastnici SD udrzuji v mistnostech uréenych pro
&innost §kolni druZiny &istotu a poradek. Poskozeni majetku hlasi uastnici SD vychovatelce.

6. Uplata SD

V souladu s vyhlaskou &.74/2005 Sb. o zajmovém vzd&lavani je stanoven poplatek za SD
200,- K¢.

Uplata za SD je splatna predem, plati se zpravidla kazdy mésic. Vyse uplaty je stanovena
pfedem na cely 8kolni rok. Skola piijima platby na sbérny téet $koly ve vyjimeénych
piipadech v hotovosti.

Osvobozeni od poplatku: rodiny a déti, které pobiraji socialni ptispévek nebo jsou
Vv péstounské péci a feditel skoly rozhodne o prominuti Gplaty.

7. Zavérefna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povétena:
Mgr. Lucie Kopicova.

2. Se Skolnim fadem byli zaméstnanci seznameni na provozni poradé dne 29.8.2022.

3. Podle § 30 Skolského zdkona €. 561/2004 Sb. Zvetejiiuje feditelka Skoly tento fad
nasledujicim zptisobem: vyvésenim ve tfidé SD, dale na web 8koly.

4. Vnitini fad je vydany dne 29.8.2022 a nabyva Gc¢innosti od 1.9.2022.

5. Zaci byli s timto Skolnim fadem seznameni vychovatelkou ve dnech 2. — 5. 9. 2022,
seznameni je zaznamenano v ttidnich knihéch.

6. Zakonni zastupci byli informovani o vydani fadu skoly osobné pii zapisu do SD
a informaci, ze fad je pro né zptistupnén na webovych strankach skoly.

Ve Svatém Jané nad Malsi 29.8.2022

Mgr. Marcela Krychova
reditelka Skoly
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