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gst: 5. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
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Spisovy znak: 1.5 Skarta¢ni znak: A 5

Vypracovala: Marie Janova, Schvélila: Mgr. Marcela Krychova,
vychovatelka SD feditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala: 28.8.2014

Zmény ve smérnici oproti puvodni jsou provadény vyznaceny zelenou barvou.

1. Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptredSkolnim, zékladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly wvnitini fad $kolni druziny. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu
$koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazna pro pedagogické pracovniky a
ma informativni funkci pro rodiCe. Prokazatelné seznameni rodicii s timto fadem provedou
vychovatelky Skolni druziny pfi zépisu déti.

W

Skolni druzina (dale SD) se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb.
0 zajmovém vzdelavani.

1.1 Poslani Skolni druZiny

SD tvofi ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokratovanim 8kolniho vyucovani, ma sva specifika, kterd ji odlisuji
od skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim je zabezpeCeni zajmové, rekreacni a sportovni
¢innosti, odpocinku v dobé mimo vyucovani.

Cinnost SD je uréena pro udastniky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych
druZinou se mohou Ucastnit 1 Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druZiny.
Druzina miize vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i
ve dnech pracovniho volna.

2. Prava a povinnosti acastnikii a zakonnych zastupcii, vztahy ucéastniki a
zakonnych zastupci s pedagogickymi pracovniky Skoly.

2.1 Prava ucastniki

Utasnici maji pravo:

- na vzdélani podle Skolniho vzdélavaciho programu,
- narozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,
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- jedna-li se o ucastniky handicapované, s poruchami uceni nebo chovani, na specialni péci
V ramci moznosti Skoly,

- vyjadfovat se ke vSsem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pricemz jeho vyjadifenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich veéku a stupni
vyvoje, své pripominky mtize vznést prostfednictvim zdkonnych zastupci nebo piimo
feditelce Skoly,

- na informace a poradenskou pomoc skoly v zélezitostech tykajicich se vzdélavani podle
Skolniho vzdé€lavaciho programu,

- na ochranu pfed vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jeho rozumovou a mravni
vychovu a nevhodné ovlivitovaly jeho moralku,

- na ochranu pted fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachazenim,

- na svobodu ve vybéru kamaradu,

- na svobodu pohybu ve Skolnich prostorach, jez jsou k tomu urceny,

- nato, aby byl respektovan Gcastnikiv soukromy Zivot a zivot jeho rodiny,

- navolny ¢as a pfiméfeny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jeho veku,

- na ochranu pfed navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a dusevni vyvoj,

-V pfipad¢ nejasnosti v ué¢ivu pozadat o pomoc vyucujiciho,

- jestlize se ucastnik citi z jakéhokoliv diivodu v tisni, mé problémy apod., pozadat o pomoc
¢i radu tfidni uéitelku nebo dalsi pedagogy,

- narovnomérné rozvrzeni pisemnych zkousek.

2.2 Povinnosti uéastnika

Z4ci maji povinnost:

- fadné dochazet do Skolského zafizeni,

- UCastnit se mimoskolnich aktivit, na které se ptihlésil,

- dodrzovat Skolni a vnitini fad a pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti,
S nimiz byli seznameni,

- plnit pokyny pedagogickych pracovnikii skoly a skolského zafizeni vydané v souladu
S pravnimi ptedpisy a Skolnim fadem,

- vyjadtuje-li sv€é minéni a nazory, ¢init tak vzdy slusnym zptisobem,

- neposkozuji majetek Skoly a Skolského zafizeni, pfipadné Skody jsou povinni zaplatit.

2.3 Prava zakonnych zastupca ucastnikia

Zakonni zastupci ucastnikii maji pravo:

- na informace o pribéhu vzdélavani svého ditéte,

- vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich déti,
pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost,

- pozadat o uvolnéni ucastnika z vyuky podle pravidel tohoto fadu.

2.4 Povinnosti zakonnych zastupcii ucastniku

Zakonni zastupci t¢astnikl maji povinnost:
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zajistit, aby Gcastnik dochazel fadné do skolského zafizeni, pokud se prihlasil

- informovat §kolu o zmén¢ zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich ti¢astnika nebo
jinych zéavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

- dokladat divody nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,

- oznamovat $kole udaje nezbytné pro Skolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona) a

dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost a tcastnika, a

zmény v téchto udajich

2.5 Vztahy ucastniku a zakonnych zastupcu s pedagogickymi pracovniky $koly

Pedagogicti pracovnici Skolského zafizeni vydavaji ucCastnikim a zakonnym zastupcim
ucastnikli pouze takové pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim skolniho vzdélavaciho
programu, Skolniho fadu a dalSich nezbytnych organizacnich opatteni.

VSichni zaméstnanci Skoly budou ucastniky chranit pted vSemi formami Spatného zachazeni,
sexudlnim nasilim, vyuzivanim. Budou dbat, aby nepfichazeli do styku s materidly a
informacemi pro né nevhodnymi. Nebudou se vmeéSovat do jejich soukromi a jejich
korespondence. Budou tucastniky chranit pted nezakonnymi utoky na jejich povést. Zjisti-li,
ze dité€ je tyrano, kruté trestano nebo je s nim jinak Spatné zachazeno, spoji se se vSemi organy
na pomoc ditéti. Specidlni pozornost budeme vénovat ochrané pied navykovymi latkami.

Informace, které¢ zakonny zastupce tcastnika poskytne do skolni matriky nebo jiné dilezité
informace o ucastnikovi (zdravotni zpusobilost,...) jsou divérné a vSichni pedagogicti
pracovnici se fidi se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju.

Ucastnik zdravi v budové a na Skolnich akcich pracovniky Skoly srozumitelnym pozdravem.
Pracovnik Skoly uc¢astnikovi na pozdrav odpovi.

Neni piipustné a odporuje to i Umluvé o pravech ditéte (€l. 16), aby zikonny zastupce
kontaktoval jiné dité bez pritomnosti jeho zakonného zastupce v prostorach Skolského
zarizeni a projednaval s nim jeho chovani.

2. Cinnost druZiny
Cinnost druziny se uskute&iiuje
e prileZitostnou vychovou, vzdélavaci, zdjmovou a tématickou rekreacni cinnosti
nespojenou s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba (8kola) vykonava ¢innost
Skolského zafizeni pro zajmové vzdélavani,
e pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti,
e vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.
e druzina umoznuje mlad$im tcastnikiim se souhlasem rodi¢u ptipravu na vyucovani.
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3. Organizace a provoz $kolni druziny
3.1 PrihlaSovani, odhlasovani uc¢astnika

Ucastnika do $kolni druziny piihlaguje zakonny zastupce predanim fadné vyplnéného
zapisového listku s uvedenim rozsahu dochazky a zpiisobu odchodu ucastnika z druziny -
ptihlasky eviduje vychovatelka.

O pfijeti ucastnika k ¢innosti Skolni druziny rozhoduje feditel skoly na zaklad¢ vyplnénych
nalezitosti v pisemné piihlasce.

Cinnost $kolni druziny je uréena pro ucastniky prvniho stupné, kapacita oddéleni ¥kolni
druziny je 30 tcastniki.

Odhlageni Gcastnika z dochazky do &innosti $kolni druziny (dale jen SD) ozndmi rodice

pisemnou formou vychovatelce SD.

O vylougeni z dochazky do SD rozhodné feditel $koly na zékladé navrhu vychovatelky SD a
po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylougeni ze SD sdéli feditel $koly rodi¢am
ucastnika pisemné s patfiénym zdivodnénim.

3.2 Provoz Skolni druZiny

Provozni doba SD :

ranni sména 6.15 h — 7.30 h : probiha v prostorach matefské skoly (na zaklad¢ informace
MSMT o smluvnim feeni dochazky téastniki §kolni druziny do matei'ské §koly v okrajovych
usecich ¢.j. 17 878/2011 ze dne 14.6.2011)

odpoledni sména 11.30 h — 15.30 h (v prostorach $kolni druziny)

V dobé prazdnin je SD uzaviena. V dob& mimofadného volna je ¢innost SD zajisténa, pokud
pocet ptihlasenych ucastnikl neni nizsi nez 8.

Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve $kolni druziné probihaji podle rozvrhu

¢innosti a rezimu, ktery schvaluje feditel Skoly.

Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

K ¢innosti SD je mozné po dohodé s vedenim $koly vyuzivat t&locviénu, $kolni hiisté a
uvolnéna ucebny (pocitace, interaktivni tabule).
V téchto prostorach je nutno dodrZovat provozni fad.

ReZim Skolni druZziny

6.15h.-7.30 h. ranni druzina (individualni herni ¢innost)
11.30 h.-13.00 h.  obé&d, osobni hygiena, odpoc¢inkova ¢innost
13.00 h.-16.30 h.  odpoledni ¢innosti
(pracovni, sportovni, estetickd, spoleenska, ptirodovédnd)
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e Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po ob&d¢, popt. rano
pro ucastniky, kteii brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na
koberci ¢i lehatku, klidové hry a klidné z4jmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

e Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

e Zdajmové cCinnosti - rozvijeji osobnost ucastnika, umoziuji Gcastnikiim seberealizaci i
kompenzaci moznych Skolnich netspéchi i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a
poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individudlni cCinnost, organizovanou nebo
spontanni aktivitu. Cinnost mize byt organizovana pro vybrané Glastniky z riznych
oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodic.

e Priprava na vyuclovini zahrnuje okruh Cdcinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna ¢innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domacich tikold
(pouze se souhlasem rodict, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka ucastnikiim ukoly
neopravuje), nebo zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her (véetné feSeni
problémtl), oveéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkl v praxi pii vychazkéch, exkurzich
a dalgich Ginnostech; ziskdvdini dalSich doplitujicich poznatkii p¥i prab&zné &innosti SD
(napt. vychéazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

3.3. Dochéazka do SD

Budova $koly je zpiistupnéna Gcastnikim k dochazce do &innosti SD v rannim provozu
0d 6.15 h do 7.30 h. V odpolednim provozu vstupuji Zaci do provozu SD od 11.30 do 13.00
h.

Utastnik vstupuje do &innosti SD v nahlaseném rezimu, ktery je uveden zakonnym zastupcem
na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodi¢t je ucast v zaméstnanich SD povinna.
Nepiitomnost uéastnika v SD je omluvena ve $kole (postup dle $kolniho fadu), pokud je
ucastnik vyzvednut rodi¢i z vyufovani, ohldsi vychovatelce tuto skuteCnost tfidni
(ptedévajici) ucitel. Omluva je pisemna.

Odhlasku ze stravovani v ptipad€ neptitomnosti U€astnika provadi rodic¢e sami.

Uvolnéni z denni &innosti SD je jen na zikladé pisemného sdéleni zdkonného zastupce a
S osobnim vyzvednutim ucastnika (na samostatném listku obsahujicim datum a podpis).
Pokud ucastnik

odchézi ze SD sam bez doprovodu, pfebiraji za n&j odpovédnost zdkonni zastupci.

Pii nevyzvednuti Gidastnika zdkonnym zastupcem z ¢innosti SD do konce stanovené provozni
doby SD ma vychovatelka piistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodiéi vycka s
ucastnikem az do ptichodu rodict ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze zdkonnych zéstupct ¢i
uvedenych kontaktnich osob k zastiZeni, sd€li situaci fediteli skoly, event. policii.

4. Pravidla chovani u¢astniki v SD a p¥i ¢innostech SD

e Zaci se fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho fadu SD a $kolniho #adu.
e Bez védomi vychovatelky udastnik neopousti oddéleni SD.
e Doba pobytu ve skolni druziné se fidi tidaji na zapisovém listku.
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e Na obé&d jsou zaci odvadéni v doprovodu vychovatelky SD.

e Ptipadnou ztratu ¢i zdménu hlasi ucastnik nebo zakonny zastupce ihned vychovatelce.

e K hram, hrackam, kniham atd. se Zaci chovaji ohleduplné a Setrné. Umyslné poskozeni
nebo zni¢eni herniho zazemi & vybaveni SD nahradi, event. opravi zakonny zéastupce.

e Na hodnoceni a klasifikaci chovani ucastnika ve Skolni druzin¢ se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zékladni Skole - udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, dutky
feditele skoly, klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.

e Pokud téastnik soustavné narusuje &innosti SD, opakované porusuje vnitini tad SD a
skolni ¥ad, mize byt z rozhodnuti feditele $koly z dochazky do SD vylouéen.

e Vychovatelka zodpovida za déti, které byly fadné piedany do SD.

5. Bezpecnost a ochrana zdravi acastnikia SD

Bezpecnost a ochranu zdravi ucastnikd pii Cinnostech zajistuje vychovatelka metodicky
spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.

Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlasi vedeni skoly. Pfi tirazu ucastnika
zvazi vychovatelka situaci - oSetii sama, zavola rodice, event. Iékafskou pomoc.

Ucastnik je povinen okamzité hlsit vychovatelce kazdé zranéni pii Cinnostech.

6. Evidence a uiplata SD
6.1 Dokumentace vedena v oddéleni Skolni druZziny

e Zapisovy listek pro ucastniki, kteti jsou piihlaseni k pravidelné dochézce.

e Pisemné piihlaSky déti — jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupch
ucastnikli o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny

e piehled vychovné vzdelavaci prace

e celoro¢ni plan ¢innosti

e ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly

e tad Skolni druziny, rozvrh vyucovacich hodin

e zaznamy z pedagogickych rad

e krnihu Grazl a zaznamy o urazech déti, poptipadé lékarské posudky

6.2 Platba zakonnych zastupcii za pobyt uc¢astnika ve Skolni druziné

V souladu s vyhlaskou ¢.74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani je kazdym rokem stanoven
na skole poplatek za SD dle vnitini smérnice OR.

Uplata za SD je splatnd predem, plati se zpravidla kazdy mésic. Vyse uplaty je stanovena
predem na cely $kolni rok. Skola pfijima platby v hotovosti nebo na sbérny tdet skoly.

Osvobozeni od poplatku: rodiny a déti, které pobiraji socialni ptispévek nebo jsou
Vv péstounské péci a feditel skoly rozhodne o prominuti uplaty.
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7. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem Skoly povéiena:
Marie Janova.

2. Se Skolnim fadem byli zaméstnanci seznameni na provozni poradé dne 28.8.2014.

3. Podle § 30 skolského zékona ¢. 561/2004 Sb. Zvetejnuje teditelka Skoly tento tad
nasledujicim zptisobem: vyvésenim ve t¥idé SD, déle na web koly.

4. Skolni ¥ad je vydany dne 28. 8.2014 a nabyva téinnosti od 1.9.2014

5. Zaci byli s timto $kolnim fadem seznameni vychovatelkou ve dnech 1. — 3. 2014,
seznameni je zaznamenano v ttidnich knihéch.

6. Zakonni zastupci byli informovani o vydani fadu skoly osobné pii zapisu do SD a
informaci, Ze tad je pro né zpfistupnén na webovych strankéach skoly.

Ve Svatém Jan€ nad Malsi 28.8. 2014

Mgr. Marcela Krychova
feditelka Skoly



