
Průvodce přihlášením a instalací office365 

 

V MAILU „PŘIHLÁSIT SE DO OFFICE 365“ 

1) zadat přístupové údaje (viz. mail) 

 

 

2) vytvořit nové heslo 

 

 

 



3) „Další“/ „Teď přeskočit“ – pokud přeskočíte, bude to po Vás tento krok opakovaně 

vyžadovat 

 

 

4) Dokončit úvodní pokyny 

 



5) Vybrat položku „Teams“

 

 

6) Stáhnout aplikaci pro Windows/ Použít webovou aplikaci (doporučuji aplikaci 

stáhnout) 

 

 

 

 

 

 

 



7a) Pokud se soubor neotevře sám, tak “po dokončení stahování otevřít“ 

 /„zobrazit ve složce“ a otevřít 

 

 

7b) Dle prohlížeče se stahované soubory zobrazují zpravidla vpravo nahoře nebo vlevo dole 

 

 

 

 

 

 



8) „Uložit soubor“ 

 

 

9) „ANO“ - Povolit změny 

 

10) „Týmy“ – měl by se Vám nabídnout tým (např. „1. ročník“), do kterého jsme Vás již 

přidali 

 

 

 

  



11) záložka „Hovory“ – přes tu primárně budeme s dětmi komunikovat 

 


