Pruvodce prihlasenim a instalaci office365

V MAILU , PRIHLASIT SE DO OFFICE 365“

1) zadat pristupové udaje (viz. mail)
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B® Microsoft

Prihlasit se

jan.kucera@zs-svjan.c4

Podminky pouitf

2) vytvorit nové heslo
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B¥ Microsoft
jankucera@zs-svjan.cz
Aktualizujte si heslo.

ba, abyste si aktual li hesls rotoze je to
prihladujete, nebo pre platnost

Prihlasit se

Podminky pouziti  Ochrana osobnich Gdaji
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3) ,Dalsi“/ ,Ted preskocit“ — pokud preskocite, bude to po Vas tento krok opakované
vyZzadovat

€ (6546) Darucené-Sex: X B Prihlaseni k uctu X @ Presioviny - YouTube X | & Pripojitse ke konverza X | G dici stroj zakladni - Hle X | = Sici stroje | R4 siti X | hm JakvybratSicistroj | € X | 4 = (=] X
« C @ loginmicrosoftonline.com/common/SSPR/End o nw ®© @ :

B® Microsoft

jankucera@zs-svjan.cz
Musi se zadat dalsi informace

rganizace mohla udrzovat vas Gcet v

I5i informace

4) Dokoncit uvodni pokyny
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Usetrete si cas tim, ze budete k
vyuce vyuzivat Office 365.
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5) Vybrat polozk
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Office 365
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Vytvoit
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Forms

Posledni

,Teams”

O Presioviny

Outlook OneDrive
Viechny
aplikace

pnuté  Sdilené se mnou
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Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint

Nenechte si ujit

Zadné posledni online dokumenty Office

Sdilejte a spolupracujte s ostatnimi. Pokud chcete zaéit, vytvorte novy dokument nebo
sem néjaky pretshnéte, aby se nahrdl a oteviel
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Nainstalujte si Office
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W Vas nazor

6) Stahnout aplikaci pro Windows/ Pouzit webovou aplikaci (doporucuji aplikaci

stahnout)
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Microsoft Teams

Stahnéte si aplikaci Teams pro
plochu a zajistéte si lepsi pripojeni.

Stahnout aplikaci pro Windows

M Jak vybrat Sici st
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7a) Pokud se soubor neotevre sam, tak “po dokonceni stahovani otevrit”

/,,zobrazit ve slozce” a otevrit

i Obecné (1. rolnd | Microsoft X

« c @ 0 a Jms microsoft.com versations/Obecné threadid=19:6b55ae abla read x - O L n@DeE =
____ Teams_windows_xB4.exe
x
. Zobrazit yiechna stahovani
Microsoft Teams :
Uvodni obrazek Microsoft Teams
Dékujeme vam za stazeni!
Pro dokeonceni stadi kliknout na tlacitko instalacniho programu.
Mate potiZe? Restartujte stahovéni, nebo w
aplikaci.
A abyste byl informovani viude, kam pajdete, pofidte si aplikaci Teams na viechna své zafizeni.
@ ios # Android
omi © 2020 Microsoft
®  Zda se, 2e jste aplikaci Firefox néjaky ¢as nespustili. Cheete ji promazat a zaéit s Cistym $titem? A jen tak mimochodem, vitejte zpét! Qbnovit aplikaci Firefox.. X

7b) Dle prohlizece se stahované soubory zobrazuji zpravidla vpravo nahore nebo vlevo dole
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Microsoft Teams
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Dékujeme vam za stazeni!

Pro dokonceni staci kliknout na tlacitko instalacniho programu.

Mate potiZe? Restartuj ) i, nebo vyuZijte we

A abyste byli informovani viude, kam pdjdete, pofidte si aplikaci Teams na viechna své zafizeni.

@ ios ® Android

&) Teams_windows x...ex , Zobrazitvie X




8) ,UlozZit soubor”

<« c @ 0 a ams microsoft.com ¥ 1 ¢ t t 4 neoe =

Microsoft Teams

Uvodni obrézek Microsoft Teams

Otevirani Teams_windows _x64.exe X

Oteviréte soubor:
(& Teams_windows x64.exe

<oz je: Binary File (932 MB)
Z https//statics.teams.microsoft.com

Chcete tento soubor ulozit?

Ulozit soubor

Pra__

Mate potize? Restartuj ini, nebo vyu

A abyste byl informovani viude, kam pidete, pofidte si aplikaci Teams na véechna sva zafizent,

@ ios # Android

omi bory caokie  © 2020 Microsoft

®  Zda se, 2e jste aplikaci Firefox néjaky ¢as nespustili. Cheete ji promazat a zadit s Zistym Stitem? A jen tak mimochodem, vitejte zpétl Qbrovit aplikaci Firefox... X

9) ,,ANO” - Povolit zmény

10) , Tymy“ —mél by se Vam nabidnout tym (napft. ,,1. ro¢nik“), do kterého jsme Vas jiz
pridali
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€ > C @ teamsmicrosoftcom/ #/school//

Microsoft feams - S m

Tymy & &' Piipojit se k tymu nebo wytvoiit novy

1. rocnik

Af vam nic neunikne. Zapnéte si
T azndmeni na ploge.

Zapnout




11) zalozka ,Hovory” — pres tu primarné budeme s détmi komunikovat
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&« C @ teamsmicrosoft.com/ #/calls/speed-dial

Microsoft Teams & Vyhledejte nebo zadejte piikaz m
Havory Rychl4 volba

. Rychlé volba

© oy i Pdtrycow vl
@ Historie

[l Hlasova schranka

Pridejte si kontakty a zavolejte jim.

At vam nic neunikne. Zapnéte si
T oznémen na plose.

Zapnout Zaviit




